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Uvod

Cilem tohoto dokumentu je informovat zaméstnance CEITECu MU o vybranych postupech souvisejicich
s publika¢ni ¢innosti které maji vliv na bibliometricka data a hodnoceni vysledkd vyzkumu v ramci
CEITEC MU. Dokument doplfiuje a rozvadi platna doporuéeni vydana na urovni RMU - Dobré praxe
védeckého publikovani, Eticky kodex akademickych a odbornych pracovnik(. Odkazy na dalSi

relevantni dokumenty jsou uvedeny v zavéru.
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Pokyny vychazeji z doporu€eni RMU, jehoz cilem je sjednocené pouzivani afiliaci v publikacich MU.
Nejednotnost afiliaci mize vést k nespravné evidenci v elektronickych databazich a tim ke zkresleni dat
pro bibliometrii a hodnoceni vyzkumu. Ziskani kvalitnich dat je kliCové pro vytvareni pfesnych analyz
na urovni instituce i jednotlivych autord a pro vylouéeni ,ztracenych” zaznamu, coz se pozitivné promitne
do hodnoceni na narodni urovni (RIV) a souvisejiciho institucionalniho financovani.

Je doporuceno soustiedit se na spravnost a format uvadéné afiliace jiz ve fazi tvorby publikace, i v
naslednych fazich korektur a recenzniho fizeni a jeji spravny format po vydavateli disledné vyZzadovat.

Informace se z ¢lanku do databaze Web of Science (WoS) v naprosté vétSiné pripadl prenasi
automatizované. Databaze respektuje bibliografickou informaci v ¢lanku a obvykle afiliaci zkrati do
ustalenych zkratek. V pfipadé WoS jsou to tyto formy:

Instituce (noveé v kategorii Organization-Enhanced): Masaryk Univ;
Soudast: Fac Med, Fac Sci, Fac Econ, Fac Arts, Fac Social Studies, Fac Informat, Fac Law, Fac

Educ, Cent European Inst Technol

Pozadovana forma afiliace je obvykle dana vydavatelem ¢asopisu. Pokud neni forma afiliace
vydavatelem vyslovné upravena, je doporu¢eno uvadét afiliaci v tomto poradi:

k instituci — k soucasti — ke konkrétnimu pracovisti
(MU) (fakulta/institut) (ustav, katedra, program, skupina)

Pokud je nutné afiliaci zkratit, zkracuje se vzdy nejprve o nejnizsi irovné (pracovisté), aby byla vzdy
zachovana pfislusnost k instituci (Masarykova univerzita) a jeji souéasti (fakulta/institut). Jiny
postup m(ze vést k dezinterpretaci afiliace, kdy publikace vibec neni pfitazena MU".

' Pfikladem nespravné uvedené afiliace je napf. ,Department of Pathological Physiology, Brno, Czech Republic".
Na WoS se tato afiliace zobrazi nejspiSe jako: Dept Pathol Physiol, Brno, Czech Republic, z ¢ehoz neni zfejmé,
Ze se jedna o Lékarskou fakultu MU.



1.2. Korespondujici autor

Korespondujici autor vzdy uvadi adresu pracovisté a kontakt. Tyto informace se musi shodovat s
informacemi, které autor uvedl v afiliaci — {j. instituce a adresa uvedené jako kontaktni musi byt zaroven
uvedena i v afiliaci autora.

Neni mozné uvést jednu instituci a adresu do afiliace druhou instituci a adresu jako kontaktni. Pokud
jsou uvedeny razné adresy v afiliaci a pro korespondenci, je problematické pfifazeni publikace k té
instituci, ktera neni v afiliaci vyslovné uvedena a tento postup pak zkresluje bibliometricka data.

1.3. Doporuceny postup pro uvadéni afiliaci

1.3.1. Autor s jednou afiliaci

Jan Novak 2
2instituce 1: CZ: nazev pracovisté, nazev fakulty, Masarykova univerzita, adresa?
EN: name of department, name of faculty, Masaryk University, address

Priklad

Tvar afiliace v publikaci Tvar afiliace na WoS

3CEITEC - Central European Institute of Technology, 2Masaryk Univ, CEITEC Cent European Inst
Masaryk University, Brno, Czech Republic Technol, Brno, Czech Republic

Tvar afiliace v publikaci Tvar afiliace na WoS

aMasaryk Univ, CEITEC, Ctr Mol Med, Brno, Czech  2Center of Molecular Medicine, CEITEC,
Republic Masaryk University, Brno, Czech Republic

1.3.2. Autor se dvéma ci vice afiliacemi

Jan Novak ¢

2instituce 1: CZ: nazev pracovisté, nazev fakulty, Masarykova univerzita, adresa
EN: name of department, name of faculty, Masaryk University, address

binstituce 2

Cinstituce 3

V pfipadég, Ze ma autor dveé afiliace (napf. Lékarska fakulta a Fakultni nemocnice), musi jiz pfi vydani
¢lanku v Casopise trvat na uvedeni téchto dvou afiliaci oddélené. V opacném pfipadé se afiliace v
databazi chybné slouci do jedné.

2 Pokud je k afiliaci vyzadovana adresa, uvede se korespondenéni adresa institutu. Kontaktni (idaje v ¢esting i
angli¢tiné jsou dostupné na strankach www.muni.cz.
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Pokud tato chyba vznikla jiz pfi vydani ¢lanku, je obtizené ji v databazi opravit, databaze prebira

informace tak, jak jsou v ¢lanku uvedeny.

Priklad

Tvar afiliace v publikaci Tvar afiliace na WoS

aCentral European Institute of Technology, Masaryk
University, Brno, Czech Republic

bDepartment of Comprehensive Cancer Care,

Masaryk Memorial Cancer Institute, Brno, Czech
Republic

@aMasaryk Univ, Cent European Inst Technol,
Brno, Czech Republic

bMasaryk Mem Canc Inst, Dept Comprehens
Canc Care, Brno, Czech Republic
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2. Dedikace k projektum

Podrobné pokyny pro uvadéni dedikaci k projekttm CEITEC MU jsou rozpracovany v dokumentu
Guidelines for Acknowledgements to Projects, ktery je k dispozici na dokumentovem serveru

CEITEC MU a je pravidelné aktualizovan.
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Procentualni podily na vysledcich se ur€uji v pfipadech, kdy autofi daného vysledku uvadéji afiliaci
k riznym organiza¢nim jednotkam (OJ) v ramci MU. Podily je mozné urcit i v pfipadé afiliaci k riznym
vyzkumnym skupinam v ramci CEITEC MU.

Vysledek je mozné do RIV vykazat vzdy pouze za jednu OJ MU. Uréenim procentualniho podilu na
vysledku je mozné ¢ast daného vysledku pfiznat i dalSim OJ, k nimz maji autofi uvedenu afiliaci.

Vyznacené podily slouzi:

K rozdéleni bodového hodnoceni RIV daného vysledku.
Pro stanoveni rozpoctu vyzkumnych skupin v nasledujicim roce.

Podily jednotlivych OJ MU (resp. jednotlivych vyzkumnych skupin v ramci CEITEC MU) se zadavaji
pfimo do zaznamu o vysledku v aplikaci Publikace IS MU.

V zaznamu k tomuto slouzi samostatna ¢ast, na jejimz konci autor musi potvrdit nasledujici prohlaseni:

.Potvrzuji, Ze jsem uvedené podily pracovist MU konzultoval se vsemi domacimi autory
vysledku, a ti s nimi souhlasi.*®

Po ulozeni vysledku je v této Casti zaznamu jmenovité uvedeno, kdo podily pracovist potvrdil jako
posledni. V historii zaznamu je pak uvedeno, kdy konkrétné a jaka Uprava podilt byla kym provedena®.

Urceni a zadani podilu do IS MU je v kompetenci garanta daného vysledku z organizacni jednotky, za
kterou je zaznam do IS MU vkladan. Je mozné emailem pozadat povéfenou osobu na oddéleni strategie
a védy, aby zadani podilu provedla misto garanta. V takovém pfipadé musi garant v emailu vyslovné
uvést, Ze dané rozdéleni konzultoval s autory vysledku a ti s nim souhlasi.

V pfipadé, Ze o to garant pozada, je mozné pfipravit k vyplnéni standardni formulaf Zaznam o védeckém
vysledku (ZVV) a zadat podily na zakladé vyplnéného a v3emi autory podepsaného ZVV.

V pfipadé, ze autofi vykazuji publikace za jinou OJ v ramci MU (zejména LF a PFF), Fidi se pokyny, které
jsou platné pro tuto OJ. Kontaktni osoby na LF a PfF jsou uvedeny v zavéru.

3 Toto prohlaseni ma stejnou funkci, jako podpisy jednotlivych autorl v ptivodnim Zaznamu o védeckém
vysledku.
4 Zda se jednalo o prvni zadani podili nebo jejich opravu atd.



Vykazovani vysledku do RIV

RIV - rejstfik informaci o vysledcich je sou¢asti informacniho systému vyzkumu, experimentalni vyvoje
a inovaci (IS VaVal), ve které jsou shromazdovany informace o vysledcich projektt vyzkumu a vyvoje
a vyzkumnych zamér(i podporovanych z vefejnych prostfedk( uplatnénych (=vzniklych) od r. 1993.
PFredani udaji o vysledcich do RIV je jednou ze zakladnich podminek pro poskytnuti institucionalnich
prostfedkd na vyzkum a vyvo;.

DalSi soucasti IS VaVal https://www.rvvi.cz/:

CEA - centralni evidence aktivit
VES - evidence vefejnych soutézi
CEP - centralni evidence projekit

Udaje vykazané do RIV slouzi jako podklad pro:

hodnoceni vyzkumnych organizaci
hodnoceni pInéni cilll vyzkumnych projektd a zamérd

Z duvodu kontroly pInéni cild vyzkumnych projektli a zamérua je povinnost do RIV odvadét i vysledky,
které nemaji vyznam v ramci hodnoceni vyzkumnych organizaci®.

Udaje do RIV predavaji POSKYTOVATELE podpory (MSMT, GACR, MZ apod.), na zakladé informaci
od jednotlivych PREDKLADATELU (jednotlivé instituce — VS, tstavy AV atd.).

Udaje se poskytovatellim predavaiji jednou roéné dle daného harmonogramu, obvykle do konce dubna
nasledujiciho roku, a to za pfedchozich 5 let®. Odesilaji se jak nové zadané zaznamy, tak zaznamy, u
kterych byl odstranén RIV kéd z duvodu opravy. Opravené zaznamy musi splfiovat podminky aktualni
Metodiky RVVI.

Vykazovani udajl o vysledcich se vzdy Fidi aktualné platnou Metodikou RVVI zvefejnénou na webovych
strankach www.vyzkum.cz.

5 Nejsou pro danou oborovou skupinu hodnoceny nebo spadaji do kategorie O — Ostatni vysledky.
8 Napf. v r. 2017 se odvadi Gidaje o vysledcich uplatn&nych (=vzniklych) v letech 2012-2016.
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U publikaci vykazovanych vice institucemi musi byt shodné vykazany zakladni citacni udaje publikace,
které jsou pak v RIV konsolidovany’. Jednotlivé instituce ziskaji odpovidajici podil celkového bodového
ohodnoceni dle po&tu domacich autort (viz dale).

Druhy vysledkU dle Metodiky RVVI

Publikaéni vysledky
Jimp ¢lanek v odborném periodiku, ktery je obsazen v databazi Web of Science
s pfiznakem Article, Review nebo Letter®.

Jsc ¢lanek v odborném periodiku, ktery je obsaZen v databazi Scopus s pfiznakem Article,
Review nebo Letter.

Jneimp ¢lanek v odborném periodiku, ktery je obsazen v databazi ERIH.

Jrec ¢lanek v odborném periodiku, které je zafazeno v aktualnim Seznamu
neimpaktovanych recenzovanych periodik vydavanych v CR.

B odborna kniha

C kapitola v odborné knize
D ¢lanek ve sborniku
Patenty

Aplikované vysledky

Ostatni vysledky
Vysledky, které nesplfiu;ji kritéria pro zafazeni do jedné z pfedchozich kategorii. Tyto vysledky nejsou
hodnoceny.

Informace k hodnoceni nékterych vysledku

Pro skupiny obord FYZIKALNI VEDY, CHEMICKE VEDY, BIOLOGICKE VEDY, LEKARSKE VEDY je
dle Metodiky RVVI hodnocenym druhem vysledku pouze Jimp — ¢lanek v ¢asopise evidovany na
Web of Science.

7 Konkrétni vysledek je v RIV uveden pouze jednou, ale k nému jsou navazany zaznamy vsech jednotlivych
predkladatell. V pfipadé, Ze se zakladni Udaje neshoduji, mize byt vysledek z RIV a z hodnoceni vyrazen.

8 Jako druh vysledku Jimp nelze vykazovat EDITORIAL MATERIALS ani PROCEEDINGS PAPER ani jiné, vyse
neuvedené typy dokumenta.
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Knihu Ize do RIV vykazat bud' jako druh vysledku B (odborna kniha) nebo C (kapitola v odborné knize).
Neni mozné kombinovat obé varianty.

Pro posouzeni, zda knihu vykazat jako druh B nebo C je rozhodujici, zda ma kniha pouze editora nebo
autorsky kolektiv a jednotlivé kapitoly maji uvedené samostatné autory. Pak je vhodné vykazat vysledek
jako druh C — kapitola v odborné knize.

Do hodnoceni jsou zafazeny pouze ty knihy, které jsou k zafazeny v Narodni knihovné (NK). V pfipadé
zahrani€nich publikaci je pfedkladatel dodava do NK na vlastni naklady.

Vykazovani vysledku na MU

Na MU jsou vysledky zadavany do aplikace Publikace v IS MU htips://is.muni.cz a do RIV jsou

odvadény za MU jako celek.

Pred zadanim vysledku do IS MU je tfeba urcit, ke které organizacni jednotce (OJ) bude vysledek
pfifazen, a to i u téch vysledku, které vznikly ze spoluprace autort z riznych organizacnich jednotek
MU. U vysledkd, které vznikly na zakladé takové spoluprace, je mozné urcit procentualni podil na
vysledku spolupracujicim OJ.

Garant vysledku je zodpovédny za spravné vykazani vysledku do RIV, pfipadné za uréeni podilu dalSi
OJ. Mélo by se jednat o hlavniho nebo korespondujiciho autora.

Podminky pro vykazani vysledku do RIV

Vysledek splfiuje kritéria zvoleného druhu vysledku dle Metodiky RVVI.
Vysledek byl uplatnén (=vznikl) v roce, pro ktery jsou vysledky odvadény.
Zaznam o vysledku v IS MU ma vyplnény povinné udaje a je oznacen pro prenos do RIV.

Stitek RIVOK

Zaznamy pied odeslanim do RIV kontroluje oddéleni strategie a védy a zkontrolované zdznamy jsou
oznacCeny Stitkem RIVOK. Takto oznaCené zaznamy jsou povazovany za findlni a autofi v nich déle
neprovadi Zadné zmény.

V pfipadé, Ze je nutné provést opravu v zaznamu oznaCeném timto Stitkem, kontaktuje autor oddéleni
strategie a védy, které zménu provede.

Zaznam o vysledku v IS MU - vybrana povinna pole

Autori a domaci autor

V zaznamu musi byt uvedeni vSichni autofi vysledku v pofadi, v jakém jsou uvedeni v publikaci.
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Jako domaci autor je oznacen kazdy autor, ktery ma uvedenou afiliaci k nékteré organizacni jednotce
MU°. Vysledky bez domaciho autora neni mozné za MU vykazat.

Uvadi se rok uplatnéni (=vydani, vzniku) vysledku. Neni povinnost uvadét konkrétni datum.

Vybira se ze specifického ¢iselniku obori RVVI.

Je dulezitym udajem pfi hodnoceni daného vysledku, tj. zda je nebo neni dany druh vysledku pro
uvedeny obor hodnocen.

Zdroje financovani se dle Metodiky RVVI déli na dvé skupiny:

S poskytnutou podporou podle § 3 a § 4 zakona:
projekt evidovany v CEP
vyzkumny zameér evidovany v CEZ (feSené do roku 2013)
institucionalni podpora na rozvoj vyzkumné organizace
specificky vysokosSkolsky vyzkum (v€etné interniho kédu projektu)

Bez poskytnuté podpory podle zakona:
operaéni program, na ktery neni poskytovana podpora ze statniho rozpoctu
ramcovy program EK, na ktery neni poskytovana podpora ze statniho rozpoctu
jiné vefejné zdroje - rozpocet Uzemnéspravnich celkl, mést, obci, atd., tj. jiné kapitoly statniho
rozpoctu nez je kapitola na vyzkum a vyvoj
nevefejné zdroje - napf. soukromé financni prostfedky, sponzorské dary, vlastni zdroje
organizace vzniklé z ekonomické &innosti tj. mimo statni rozpocet, smluvni vyzkum

V zaznamu lze kombinovat varianty financovani v ramci skupiny a) nebo v ramci skupiny b).
Varianty ze skupiny a) a ze skupiny b) nelze kombinovat mezi sebou.

Uvadi se pouze kody projektu, které jsou pfimo uvedeny v dedikaci daného vysledku (=tj. ze kterych byl
vznik vysledku financovan) a jejichz pfijemcem/partnerem je MU.

Kod projektl se musi shodovat s kody uvedenymi v CEP'.

9 Jeden autor mize byt oznacen jako domaci vice pfedkladateli — v pfipadé, Ze ma uvedenu afiliace ke dvéma
nebo vice institucim. Takovy tvlrce je zapogitan kazdému z téchto predkladatelll pomérnou &asti rovnou
prevracené hodnoté poctu predkladatell, ktefi tohoto tvirce deklarovali jako domaciho.

10U publikaci je rozhoduijici rok vydani plnohodnotného &isla ¢asopisu, u patentti rok udéleni patentu apod.

1 U projektu, které nejsou evidovany v CEP, Ize uvést ,interni kdd MU*, ktery neni pfenasen do RIV.



Datum zahajeni projektu musi pfedchazet nebo byt stejny jako rok uplatnéni (=vzniku) vysledku.
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Osobni identifikatory

Jednoznacna identifikace autora ma klicovy vyznam pfi sledovani publikacni stopy v databazich (WoS,
Scopus). Velkym pfinosem pro autory i administratory pfi pouzivani osobnich identifikatord je
bezchybna identifikace autora v ramci databaze a zpfesnéni systému provazanosti autord a publikaci.

PFi pravidelné aktualizaci seznamu publikaci identifikator pfispiva k lepSi prezentaci vysledkl védecké
¢innosti védce a usnadriuje hodnoceni autora a pracovisté. Osobni Identifikdtor je stale Castgji
vyzadovan jako povinna polozka védeckého profilu u nékterych svétovych i narodnich instituci.

b Zfizeni vlastniho profilu Researcher ID nebo ORCID a jeho pravidelna aktualizace je povinné pro
v§echny vedouci vyzkumnych skupin CEITEC MU.

) Zfizeni jednoho z uvedenych osobnich identifikatord je velmi doporu¢eno pro vSechny védecké
pracovniky a doktorské studenty CEITEC MU.

> Profilové informace je nutné aktualizovat minimalné jedenkrat za ¢tvrt roku.

ResearcherlD

Nastroj vyvinuty spole¢nosti Thomson Reuters, ktery umoznuje autordm evidenci jejich publikaéni
¢innosti a u publikaci evidovanych na WoS i sledovani statistickych udaju téchto publikaci (citovanost,
aktualni H-index apod.).

Zfizeni profilu je zdarma a je dostupné na adrese htip://www.researcherid.com.

ORCID (Open Researcher and Contributor ID)

Nezavislé rozhrani, které vzniklo za u¢elem zpfehlednit identifikaci jednotlivych védeckych pracovniki
v riznych systémech a databazich. Cilem rozhrani je umoznit védcim provazani jejich ORCID profilu
se zaznamy jejich publikaci ve vybranych databazich v&etné& WoS a Scopusu.

Zfizeni profilu je zdarma a je dostupné na adrese htips://orcid.org/.

MU eviduje osobni identifikatory védcu prostfednictvim databaze v IS MU. Své osobni identifikatory
prosim vkladejte do této databaze prostfednictvim této stranky
https://is.muni.cz/auth/publikace/identifikatory osob.

Podrobné informace k osobnim identifikatorm, jejich zalozeni, praci s nimi, stejné jako informace
k ostatnim nastrojum pro spravu publikaci na webu a publikaéni Cinnosti vabec jsou k dispozici na
webovych strankach knihovny Univerzitniho kampusu htips://kuk.muni.cz/vyuka/materialy/index.php.
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6. Dulezité odkazy

Eticky kodex akademickych a odbornych pracovniki

Dobra praxe védeckého publikovani

Doporuceni RMU vydané v v souladu s etickym kodexem akademickych a odbornych pracovniki MU,
ktery jiz obsahuje etické principy védeckovyzkumné €innosti zaméstnanct MU.

Publication rules for NPU Il

Pokyny pro ¢leny konsorcia CEITEC ohledné publikovani v ramci projektu NPU II.

Guidelines for Acknowledgements to Projects

Pokyny pro uvadéni dedikaci k aktualné reSenym projektdm na CEITEC MU. Pokyny jsou pravidelné
aktualizovany.

Informacni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci

Aplikace obsahuje vefejna data z téchto databazi:
> CEA — centraini evidence aktivit

> VES - evidence verejnych soutézi

> CEP - centralni evidence projekt

> RIV — rejstfik informaci o vysledcich

ResearcherlD
Ztizeni osobniho identifikatoru

ORCID
Ztizeni osobniho identifikatoru

Publikace — osobni identifikatory
Databaze osobnich identifikator v IS MU

KUK
Materidly, navody, napovéda k publikovani a citovani, praci s databazemi, zfizovani osobnich
identifikator(i apod. vydané Knihovnou Univerzitniho kampusu.

Analyza predatorskych znakt publikaci

Sluzba KUK uréena zaméstnancim a doktorandiim v Kampusu. Na zakladé zadosti je vypracovana
analyza pfitomnosti formalnich znakl predatorstvi u zadaného ¢asopiseckého titulu.
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/. Kontakty

CEITEC MU

Oddéleni strategie a védy

Ing. Katefina Ornerova, Ph.D.
Katerina.ornerova@ceitec.muni.cz
+420 549 496 056

Oddéleni strategie a védy zadava do IS MU:
» VSechny vysledky druhu J, B, C, patenty a aplikované vysledky.
> VSechny druhy vysledkd, které jsou indikatory projektu NPU Il (véetné vysledkd druhu O — Ostatni).

Druhy vysledkd mimo vySe uvedenych, které nejsou indikatory NPU I, zadavaji autofi sami. V ramci
oddéleni probiha kontrola zaznam pred jejich odeslanim do RIV.

LF MU

Oddéleni pro vyzkum, rozvoj a projektovou podporu
Sona Béhmova

bohmova@med.muni.cz

+420 54949 7920

PiF MU

Oddéleni pro védu, vyzkum, proj. podporu, akad. kvalifikace, zahrani¢ni vztahy a doktorské studium
Ing. Nikola Zrilicova

zrilicova@sci.muni.cz

+420 54949 7103
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